Manual del CONAIC   -   criterios para la acreditación

Instrucciones

Considerando la definición de ANUIES, “la Evaluación de la educación superior es un proceso continuo, integral y participativo que permite identificar una problemática, analizarla y explicarla mediante información relevante, y que como resultados proporciona juicios de valor que sustentan la consecuente toma de decisiones”, Lo que subyace en esta definición es la veracidad y la congruencia de la información, ya que sólo si la información tiene estas dos cualidades, podrán obtenerse resultados confiables.

Por ello el CONAIC ha diseñado este instrumento de autoevaluación,  que permite integrar información de manera ordenada para cada una de las categorías de análisis, las cualidades de veracidad y congruencia, SON responsabilidad de la Institución.

Lineamientos básicos

· Este instrumento debe llenarse en su totalidad.

· No deberá modificarse ninguna de la información solicitada por el CONAIC,

· Los espacios disponibles podrán expandirse de acuerdo a la información que la Institución proporcione.

· Si alguna pregunta no aplica a su modelo educativo, deberá contestar con NA.

· Si lo desea puede incluir un documento inicial, en donde explique brevemente las características singulares de su modelo educativo.

· Deberá entregar al CONAIC 4 copias en papel y una en medio magnético (diskette o cd) del instrumento de autoevaluación SIN anexos.

· La Institución deberá contar con las evidencias de todo lo asentado en este instrumento, y mantenerlas disponibles durante la visita de la Comisión Técnica.

· La información anexa que se entrega al CONAIC debe ser, al menos, la que explícitamente se solicita anexar, sin detrimento de lo expresado en el punto anterior.

· La Institución puede anexar más información de la explícitamente requerida, si considera que ésta aporta claridad  a sus repuestas.

· Solamente se entregará al CONAIC una copia de los anexos solicitados.

· Los anexos deberán estar claramente referenciados al criterio correspondiente.

Le recordamos que la claridad y congruencia de la información, facilitará a la Comisión Técnica, su análisis y evaluación.

Atentamente, 

Comité de Acreditación

5 Alumnos

Datos generales

· Proporcione  el número de alumnos inscritos en el programa en los últimos tres períodos escolares. Si no hay oficialmente alumnos de medio tiempo o de tiempo parcial, haga una estimación - en porcentaje de la matrícula del programa - de los alumnos que inscritos como de tiempo completo funcionan en la realidad como de medio tiempo o de tiempo parcial en los últimos tres períodos escolares.

	Período escolar
	Matrícula
	% de medio tiempo
	% del tiempo parcial

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· Proporcione la siguiente información relativa a los alumnos del programa:

· Tiempo de dedicación que el plan de estudios requiere del alumno (tiempo completo, medio tiempo, sin restricciones, etc.) 







____________
· Número máximo de períodos que el alumno puede estar inscrito en el programa: 
____________
· Porcentaje promedio de alumnos que rebasan ese límite: 



____________
· Número promedio de períodos que a los alumnos les toma cursar el plan de estudios: 
____________
· ¿Puede el alumno cursar simultáneamente asignaturas correspondientes a diferentes períodos?

                                                                                                                                  Sí  (
No  (
· Indique el tiempo promedio que les toma a los alumnos, entre terminar el plan de estudios y titularse.

____________
· De todos los alumnos que terminan el plan de estudios, ¿qué porcentaje se titula dentro de los dos años siguientes?


     ____________
Ingreso

5.1.
Se requiere que el alumnado que ingresa a un programa de Informática o Computación cumpla con un mínimo de condiciones en cuanto a conocimientos, actitudes y habilidades, por lo cual:

· Es necesaria la existencia de un perfil del aspirante a ingresar al programa.

· Estará establecido que los aspirantes presenten un examen de admisión institucional, que permita que sólo sean aceptados quienes cumplan con el mínimo de conocimientos y habilidades requeridas.

De los puntos anteriores debe existir información escrita en forma de guía o manual para los aspirantes.

· ¿Existe publicado un perfil del aspirante a ingresar al programa?                          Sí  (
No  (
En caso afirmativo proporcionar una copia de la publicación.

· ¿Se ha fijado un promedio mínimo para ser admitido al programa?                       Sí  (
No  (
En caso afirmativo, es de







____________
· ¿El aspirante al programa debe presentar examen de admisión?                          Sí  (
No  (
En caso afirmativo indique los porcentajes que abarca en:

Conocimientos  ____ (%)
Habilidades  _____ (%)
Aptitudes  _____ (%)

Otros (especificar) __________________________________________________
· ¿Se proporciona información por escrito al aspirante a ingresar de las calificaciones obtenidas en su examen de admisión?                                                                                        Sí  (
No  (
· ¿El programa cuenta con datos estadísticos de los aspirantes a ingresar así como  de los admitidos?


                                                                                                              Sí  (
No  (
En caso afirmativo proporcione la siguiente información:

	Periodo de inscripción
	No. de aspirantes
	No. de admitidos

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5.2.
Los criterios de selección del alumnado que ingresa a un programa deben estar explícitos y tomar en cuenta los requerimientos señalados en el inciso anterior.  Es recomendable tomar en cuenta los resultados del examen nacional previo a la licenciatura.

· ¿Existen en forma explícita los criterios de selección que se emplean para admitir a los alumnos  de primer ingreso?                                                                                                  Sí  (
        No  (
En caso afirmativo explique brevemente en qué consisten:

Reglamento de alumnos

5.3.
Debe existir uno o varios reglamentos de alumnos, que consideren los siguientes aspectos:

· Mecanismos de acreditación y evaluación de materias

· Derechos y obligaciones del alumno

· Mecanismos de Titulación.

· ¿Se cuenta con un reglamento de alumnos?                                                        Sí  (
No  (
En caso afirmativo proporcionar un ejemplar y la siguiente información.

· Número límite de oportunidades para acreditar una materia ya sea por haberla cursado, por haber


presentado exámenes a título de suficiencia, o por algún otro mecanismo: 

____________
· Número máximo de exámenes extraordinarios, a título o similares a lo largo de la carrera: 

de una misma asignatura

____________
de todas las asignaturas cursadas
____________
· Número máximo de años, semestre o períodos escolares en que el estudiante pueda terminar de cubrir los créditos del Programa diferenciando si es alumno de tiempo completo (TC) o de tiempo parcial.(TP)  
TC 
____________
TP 
____________
· Principales motivos para dar de baja automática a un alumno:

· ¿Cómo y cuándo se entera el alumno del contenido del reglamento de alumnos (en caso de que exista)?

· ¿El alumno puede participar en los órganos colegiados de la institución?             Sí  (
No  (
Con voz
Sí (
No (
Con voto
Sí (
No (
· Indique brevemente los requisitos para ello:

Estímulos, apoyos y becas

5.4.
Con el objeto de mejorar el desempeño de los alumnos, todo programa deberá considerar por lo menos con un sistema de estímulos y/ o reconocimientos al desarrollo académico de los alumnos a lo largo de la carrera, que sea efectivo y conocido por la comunidad académica.

· ¿Se otorgan estímulos y/ o reconocimiento al buen desempeño académico de los alumnos?. Enumerarlos, indicando si se otorgan a nivel institución (I), Unidad Académica (A), Programa (P).

	Descripción del estímulo
	Nivel

	
	

	
	

	
	

	
	


5.5.
El programa debe tener en su operación diversos apoyos como tutoría, asesoría, orientación profesional, material bibliográfico especializado y otros similares.

· Indicar que apoyos se ofrecen de manera constante y organizada al alumnado:

Tutoría                                                                                                            Sí  (
No  (
Asesoría                                                                                                         Sí  (
No  (
Orientación profesional                                                                                    Sí  (
No  (
Otros (especificar) 

_________________________________
· En el caso de que se ofrezcan estos servicios y de que se lleve registro de ellos, proporcionar la información sobre el número de alumnos atendidos en los tres últimos períodos escolares y/ o el tiempo total del profesorado dedicado a estas actividades.

	Período escolar
	Mecanismo de apoyo
	No. de alumnos que reciben el apoyo
	Tiempo del profesorado dedicado a estas actividades

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.6.
Debe existir un programa de becas de apoyo económico a los alumnos que muestren capacidad académica, con objeto de estimularlos para que dediquen el mayor tiempo posible a sus estudios.

· ¿Hay programa de becas para alumnos?                                                            Sí  (
No  (
En caso afirmativo, describa los requisitos para el otorgamiento de las becas y los tipos de becas que se otorgan a los alumnos:

Describa para los últimos tres períodos escolares, los montos de becas y becas préstamo, así como el número de alumnos beneficiados:

	Período escolar
	Monto de las becas
	No. de alumnos beneficiados por becas
	Monto de las becas préstamo
	No. de alumnos beneficiados por becas préstamo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Información para alumnos

5.7.
Los alumnos deben conocer la estructura del plan de estudios, objetivo, perfil, asignaturas, horas, duración, seriación, especialidad(es), etc.

· Indique de cuáles de los siguientes aspectos se entrega información al alumno:

Estructura del plan de estudios
   Sí  (
     No  (
Objetivo
   Sí  (
     No  (
Perfil 
   Sí  (
     No  (
Asignaturas
   Sí  (
     No  (
Horas
   Sí  (
     No  (
Duración
   Sí  (
     No  (
Seriación
   Sí  (
     No  (
Especialidad(es)
   Sí  (
     No  (
· Describa cómo se les entrega esta información a los alumnos:

5.8.
El alumnado debe contar con un plan de seguimiento y desempeño de su estancia en el programa de estudios, así como recibir la retroalimentación correspondiente para mejorarla.

· ¿Existe un plan de seguimiento y desempeño de la estancia del alumnado en el programa de estudios?.

.

   Sí  (
    No  (
En caso afirmativo proporcione copia del mismo.

· ¿El alumno recibe retroalimentación para mejorar su estancia en el programa de estudios?



   Sí  (
    No  (
En caso afirmativo, describa cómo se recibe el alumno la retroalimentación sobre su desempeño:
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