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PRESENTE

Por este conducto me es muy grato saludarle, a la vez de dar contestacion a sus

. oficios FCC/DIR/291/09 y FCC/DIR/290/09 en el siguiente sentido:

En documentos adjuntos encontrar4 la siguiente informacion:

e Fotocopias del reglamento del sistema bibliotecario

¢ Instructivo de trabajo en el que se describe el proceso de seleccién del material
bibliografico

e Constancia de cumplimiento de normas ABIESI

e Folleteria

¢ Reporte de la Biblioteca “Niels Bohr” que incluye

e Descripcién de la Biblioteca

e Software administrador de bibliotecas

e Servicios y colecciones en niimeros

e Servicios especializados de informacion

e DBases de datos licenciadas

e Planimetria de la Biblioteca “Niels Bohr”

e Relacién de revistas del drea de computacién a las que se tiene acceso de
manera electrénica

¢ Factura de renovacién de acceso a las bases de datos que provee EBSCO a la

BUAP (Versiones electrénicas de revistas especializadas)
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o Registro de estadisticas de los servicios prestados de primavera de 2007 a otofio
de 2008 en las Bibliotecas de la Fac. de Cs. de la Computacion y de Ciencias
Naturales y Exactas

e Listado de los titulos de los diccionarios, enciclopedias y manuales técnicos
disponibles en la Biblioteca “Niels Bohr” y en la Biblioteca de la Fac. de Cs. de

la Computacién.

En cuanto al nimero de ejemplares existentes a nivel institucional se cuenta con 434165
titulos y 232184 volumenes en todo el sistema bibliotecario. La descripcién de los
servicios que se ofrecen en las bibliotecas de la BUAP los podra encontrar en el Reporte
de la Biblioteca “Niels Bohr” En cuanto a la capacidad de atencion simultanea esta es
de alrededor de 2500 sillas para albergar un nimero igual de usuarios.

Cualquier informacién o mayor explicaciéon que requiera de lo aqui expuesto,

estoy a sus ordenes.

Atentamente,

“Pensar bien, para vivir mejor”

C.c.p. Lic. Alfredo Avendaiio Arenaza / Director General de Bibliotecas (p.s.c.)

Archivo

Nota: La informacién aqui entregada no sera posible enviarla de nuestra parte en

formato electrénico.
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1. Actividades

1.1

La Vicerrectoria de Docencia a través de la Unidad de Desarrollo Institucional,
conjuntamente con la Direccion General de Bibliotecas (DGB), informan a las Unidades
Académicas de los montos asignados correspondientes al rubro acervo, en el marco del
Programa Integral de Fortalecimiento Institucional destinados a la actualizacion de las
colecciones, apoyando al logro de las acreditaciones de los programas educativos y el
sostenimiento de las acreditadas

Mediante el Sistema de Captura en Detalle de Recursos PIFI que corresponda las
Unidades Académicas, se integran los datos a las fichas técnicas correspondientes a
acervo y anexan su solicitud de informacion mediante el formato R- SDC 7.5.1 A, que
contempla los siguientes datos:

1.2.1 No.: Es el nimero consecutivo del total de titulos que la Unidad Académica
solicita.

1.2.2 No. De Volimenes: Es el niimero de volimenes o ejemplares por titulo que
requiere la Unidad Académica.

1.2.3 Titulo: Es el titulo del libro que solicita la Unidad Académica.

1.2.4 Autor: Es autor intelectual del titulo del libro que solicita la Unidad Académica.
1.2.5 Editorial: Es la casa editorial o fabricante, que tiene los derechos de autor para la
publicacion y reproduccién del contenido intelectual y académico del titulo.

1.2.6 Edicion: Es la publicacion del titulo, es decir una edicion consta de un niamero
determinado de ejemplares que fueron impresos.

1.2.7. ISBN: El nimero estandar internacional del libro es un nimero de 10 digitos que
identifica inicamente una edicidn especifica de un libro.

1.2.8 Aiio: es el afio de edicion o publicacion del titulo.

1.2.9 Observaciones

El Subdirector de Desarrollo de Colecciones evalua la solicitud de informacion,
tomando como base que el material documental o en cualquier soporte documental

P42.2, 1A
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apoye planes y programas de estudio de la Unidad Académica solicitante, con base en
las Politicas para sugerir material documental
. 1.3 POLITICAS

1.3.1. Revisar bibliografia especializada en su 4rea de estudio, ligadas a sus necesidades.

1.3.2 El contenido debe responder a las necesidades de la comunidad y no a intereses
individuales.

1.3.3 Es importante considerar lo siguiente para la adquisicion de material en cualquiera
de sus soportes:

1.3.3.1 Consulta el catialogo de la BUAP INNOPAC MILLENNIUM: Para
asegurarse que el titulo no existe en el acervo, en el caso de que ya exista y se
requieran ediciones mas recientes se hard el trdmite para la adquisicion.

1.3.3.2 Idioma: Solamente se adquirird material en inglés y espafiol, en el caso

de que se requiera comprar material en otro idioma, la solicitud deberd estar

acompafiada por una carta-justificacion dirigida al Director General de
. Bibliotecas.

1.3.3.3 Fecha de edicién: Cuando se trate de material relacionado con las dreas
de Ciencias Exactas y Tecnologia, serd necesario tomar en cuenta que las
ediciones deberan de ser de los Gltimos tres afios. En el caso de los materiales
de Humanidades y Ciencias Sociales, se tomara como limite las ediciones de
cinco afios retrospectivos, éste punto no aplica a literatura, filosofia e historia.

1.3.3.4 Volumen Fisico: Los materiales que su paginacion sea menor a 80,
seran considerados folletos y no podra tramitarse su compra, si éste material
fuera necesario la solicitud deberd estar acompafiada por una carta-justificacion
dirigida al Director General de Bibliotecas.

1.3.3.5 Video, Audio y Multimedia: Estos materiales deberan reunir las
caracteristicas como los libros y revistas, es decir deberdn apoyar los programas
y planes de estudio de la BUAP.

e — = e = .- —— - - =
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1.3.3.6 Adquisicién de ejemplares: Dependiendo del nimero de alumnos que
utilizarén el material en el curso serd la compra del numero ejemplares, habra
que considerar que se implantara el servicio de material en reserva, esto con el
objetivo de que siempre haya al menos un ejemplar dentro de la biblioteca.

1.3.3.7: Orden en listados: Se ordenard alfabéticamente los listados de las
solicitudes de material bibliografico con el fin de facilitar su revisién y evitar
duplicaciones en el mismo, sobre todo en los casos en los que éstos sean muy
extensos.

1.3.4 La clasificacion de los materiales para su adquisicién se tomara con base en lo siguientes
pardmetros.

1.3.4.1 Bibliografia basica de referencia: Forman parte de ésta coleccidn,
diccionarios, enciclopedias, atlas, indices, directorios, entre otros materiales,
éstos pueden ser especializados o generales.

1.3.4.2 Bibliografia basica: La forman libros, obras de consulta (diccionarios,
enciclopedias, entre otros), videos, revistas, en cuyo contenido se basa el
desarrollo de los planes y programas de estudio, que van desde estudios de
preparatoria hasta posgrados.

1.3.4.3 Bibliografia especializada:.La constituyen obras de reciente
publicacién en las disciplinas especializadas en las areas de investigacion,
maestrias y posgrados.

1.3.4.4. Bibliografia de obras generales: La integran obras de interés general,
como las dirigidas a la superacion, el esparcimiento y motivacion a la lectura.

1.3.4.5 Bibliografia complementaria: La integran videos, mapas, algunas
publicaciones peridédicas que no tienen caracter de cientificas, monografias de
interés general.
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1.4 Con la finalidad de evitar duplicidad y optimizar el presupuesto, asi como la adquisicion de

materiales actualizados, se realiza una busqueda en el catdlogo INNOPAC MILLENNIUM

. http://www.bibliocatalogo.buap.mx, para saber si el titulo esta registrado, en que biblioteca se
encuentra ubicado, cuantos volimenes existen en acervo y la Gltima edicién adquirida.

1.5 En el caso de ya estar registrado el titulo, se evaltia en el siguiente orden.

1.5.1 Si existen en sistema mas de 5 ejemplares, se recomienda adquirir sélo 2
ejemplares mds, siempre y cuando los libros se localicen en las Areas de Ciudad
Universitaria, Centro y Salud.

1.5.2 En el caso de que los titulos solicitados estén en sistema y hay cinco o mas
copias, pero son libros para Unidades Regionales, se avala inmediatamente.

1.5.3 Si hay un titulo solicitado y que esta registrado en sistema, se avala la
adquisicion tomando en cuenta la fecha de publicacion y/o edicion, deben ser
actualizadas.

- 154 Por regla general se recomienda adquirir la tiltima edicion del Titulo.

1.6 Con base en los resultados de la evaluacion, el Subdirector de Desarrollo de Colecciones,
conjuntamente con el Subdirector Administrativo y Financiero de la DGB, envian mediante
correo electronico, las observaciones correspondientes a las Unidades Académicas.

1.7 EI Subdirector de Desarrollo de Colecciones por su parte también se pone en contacto con los
responsables de los proyectos, ya sea via correo electrénico y por teléfono para que atiendan
las observaciones y la DGB otorgue el aval a la brevedad posible.

1.8 Una vez que los archivos han sido modificados, el Subdirector de Desarrollo de Colecciones,
conjuntamente con el Subdirector Administrativo y Financiero de la DGB verifican que estos
tengan correspondencia con las fichas técnicas.

1.9.1 Cuando no existe problema alguno tanto en fichas técnicas como en archivos
anexos de solicitud, el Subdirector de Desarrollo de Colecciones, conjuntamente con el

-
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Subdirector Administrativo y Financiero de la DGB, informan al Director General de
Bibliotecas para que otorgue el aval mediante el sistema de captura en detalle

. autorizado.

1.9.2 El Subdirector de Desarrollo de Colecciones con el apoyo del Responsable de
Biblioteca Virtual de la DGB, compila la informacién en formato Excel por Unidad
Académica separando las solicitudes de formatos documentales por Unidad Académica.
1.9.3 EIl Responsable de Biblioteca Virtual de la DGB, imprime el proyecto con la
imagen institucional que corresponda y con los espacios apropiados para firma de
autorizacion.

1.9.4 El Subdirector de Desarrollo de Colecciones en coordinacién con la Subdirectora
de Administracién Financiera, recaban firmas de autorizacion por parte de las Unidades
Académicas de los listados impresos.

1.9.5 Se conforma el proyecto general de solicitud de material documental y se envia
al Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la BUAP para su adquisicion
a través del Departamento de Adquisiciones, Proveeduria e Inventarios de la
Universidad.

2. Anexos

5.1 Solicitud de Material Documental R- SDC 7.5.1 1A

3. Lista de Distribucién
3.1 Director General de Bibliotecas
3.2 Subdirector de Administracion Financiera.
3.3. Coordinador de Biblioteca Digital
3.4 Subdirector de Desarrollo de Colecciones

3.5 Responsable operativo de Recepcion de material documental de la Subdireccion de
Desarrollo de Colecciones.
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